REGLAMENTO DE
REGIMEN
INTERIOR

IES MATEMATICO PUIG ADAM
GETAFE

El presente Reglamento de Régimen
Interior esta pendiente de adaptacién al
nuevo Decreto 32/2019, de 9 de abril, del
Consejo de Gobierno, por el que se
establece el Marco Regulador de la
Convivencia en los centros docentes de la
Comunidad de Madrid




ok ok ok

% % Kk ’
IES MATEMATICO PUIG ADAM

Contenido

CAPITULO I. PREAMBULD.........cvetiuereeeneetsiessetssestesesssssssessssssessssesssssssessssssessssesesssssensensnns 2
Articulo 1. Principios educativos Senerales ...........cccveeerercrrernnennnennnennnmmeneresmmesnmeseessesaneeane 2
Articulo 2. Bases 1€8ales.........cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiieiisasssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnns 3

CAPITULO Il. DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y GESTION ........cocevtvueeeerenrereeesneseseesesesnnssens 4
Articulo 3. Organos colegiados de GODIEINO .........cceiivesreesuesseeianesieeecsnssnsssnessessnessessesssenns 4
Articulo 4. Organos unipersonales de gObIerno........c.ieeeieeeuiesuiseenesseisessssnssssssnessessnsssens 6
Articulo 5. Organos de coordinacion AOCENTE.........cc..ccieerriiinererersiesseesseeseesssessessesseessesseens 7
Articulo 6. Organos de participacion del alumNAdo ...........cccciieeeeiueiiesiennernesnsnesessessennes 10
Articulo 7. Asociaciones de padres y madres de alumnos y asociaciones de alumnos ....... 11

CAPITULO Ill. DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA....12

Articulo 9. De 10S @lUMNOS...ccceiiiiiiiieiiririiiiisineeeeeeess s iese e i e s sssassesae s se s s sesessssaneenessssnes 14
Articulo 10. De los padres o tutores legales de los alumnos..........cccceeeeeeueeccceiirernecceennnnn. 16
Articulo 11. Del personal de Administracion y Servicios ....c...cccccceeeereeuinecerensnecereeseneerennnes 18
CAPITULO IV. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO ...ccvcuviveuieresesenssessssssensesseensens 19
Articulo 12. Del horario del Centro.........ccccieeciiimeiieiiciiiiinieciiennecssiieireeen s sesnnes 19
Articulo 13. Del control de asistencia...........ccccciveeeeieiiiinisieieiiiiiniscenee e 21
Articulo 14. Sobre las guardias y su funcionamiento......c.cccccccceeeirrrirrreeeecccccnnnneeeeeeneennnenns 28
Articulo 15. Normas sobre las actividades extraescolares y complementarias.................. 30
Articulo 16. Normas de actividad académica............cccvueeiiiiiiiiiiiieiniiinniiiseneie e 33
Articulo 17. Normas sobre el uso de las instalaciones y espacios del centro..................... 35
CAPITULO V. NORMAS DE CONDUCTA, FALTAS DE DISCIPLINA Y SANCIONES...........ceevrnnene. 39
Articulo 18. Normas de conduCta......cccceeeiiiiiiinisniieiiiiiiiinieneeee e sesans 39
Articulo 19. Faltas de disciplina y SANCIONES.....ccccuuueriiiiiiiiiieeneiiiiiiieeeeeeiiiessneeeeseenneessans 42
Articulo 20. Criterios para la adopcion de sanciones........cccceeecceeeirrireeeeeenccceneeeeeeeeennnnnnens 48
Articulo 21. Circunstancias atenuantes y agravantes.........ccccccseesmeereeerasnraserasssaseessesssesees 49
Articulo 22. Procedimiento sancionador .......ccccccceiiiineeiiiiiniiinnieeennnessnere e 50

Articulo 23. Instrucciones generales de actuacion ante las incidencias que afecten a la
convivencia en el centro @sColar..........cccvveiiiiiiiiiiisniisssissssnnesseessensssasssassssssssssssssseesseeseen 54

DISPOSICIONES FINALES ........ccciiiiiiimmmmmnniiiiiiiiiininuniiiiieiieesmssiiiiitessssssisetmsssssssses 56

Reglamento de Régimen Interior I.LE.S. Matemadtico Puig Adam 1



ok ok ok

* K K

IES MATEMATICO PUIG ADAM
CAPITULO I. PREAMBULO

El Instituto de Ensefianza Secundaria Matemadtico Puig Adam define su modelo
de organizacion y gestion pedagdgica por medio de este Reglamento de Régimen

Interior.

Asi pues, el presente Reglamento funcionara como norma interna del centro

en la que se concretan los derechos y deberes del alumnado y de los demds miembros
de la comunidad educativa y se establecen los procedimientos para garantizar su
ejercicio y su cumplimiento respectivamente. Ademas, en él se fijan las normas que
regulan la organizaciéon y el funcionamiento del centro; estas normas incluyen los
aspectos relacionados con la actividad académica, las actividades extraescolares y
complementarias, y el uso de las instalaciones y los espacios del centro. También se
explicitan las Normas de Conducta para los alumnos y sus correspondientes faltasy
sanciones; la observancia de dichas normas garantizara el cumplimiento del Plan de

Convivencia.

Asimismo este Reglamento pretende impulsar y desarrollar el espiritu de

convivencia, responsabilidad y participacion de los diferentes miembros, érganos vy
estamentos que intervienen en la vida y gestién de la comunidad escolar.

Articulo 1. Principios educativos generales

El I.LE.S. Matemdtico Puig Adam de Getafe, como centro publico, ajustard sus
actividades educativas a los principios contenidos en el articulo 27.2 de la Constitucidn.

De acuerdo con esto:

- Todo el proceso educativo deberd ser orientado al pleno desarrollo de la

personalidad de los alumnos, al aprendizaje activo del modo de vida democraticoy al
logro de una sdlida educacion que facilite el paso a estudios superiores y/o ala vida

profesional.
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- La educacién vy la convivencia se desarrollardn en un marco de tolerancia y respeto a

la libertad de cada cual, a su personalidad y convicciones siempre que estas no vayan
en contra de los principios de no discriminacién por cuestiones de religiéon sexo o
nacionalidad, que no podrdn ser perturbadas por ningun tipo de coaccién nipor la

obligacion de asumir ideologias o creencias determinadas.

- Todos los miembros de la comunidad educativa, alumnos, profesores, padres y

personal no docente, tendran derecho a intervenir en las decisiones que les afecten, a
través de sus representantes libre y reglamentariamente elegidos, asi como a expresar

su pensamiento, ideas y opiniones.

- Los alumnos seran orientados para que puedan asumir progresivamente la

responsabilidad de su propia educacién y de las actividades complementarias de
caracter cultural, asociativo, recreativo, o de indole similar, que contribuyan a

completar su formacién.

- Serdn respetadas las libertades académicas que corresponden a los profesores, el
saber no sera utilizado como instrumento de dominacién o manipulaciéon de los

alumnos.

- De acuerdo con los principios de igualdad y no discriminacidn que inspirara la
actividad educativa, la ensefanza que se proporcione a los alumnosy alumnas sera

igual y se desarrollara en un marco de coeducacion.

Articulo 2. Bases legales

En todo lo previsto en este reglamento, se seguira lo dispuesto en la normativa

gue sea de aplicacion:

- Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre para la Mejora de la Calidad Educativa,
LOMCE (BOE 10-12-2013)
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- Ley Organica 2/2006 de 3 de mayo de Educacion, LOE ((BOE 4-05-2006)

- Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento

Organico de los Institutos de Educacion Secundaria (BOE 21-02-1996)

- Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los derechos y
deberes de los alumnos (BOE 2-06-1995)

- Decreto 15/2007, de 19 de abril, por el que se establece el marco regulador de la

Convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid (BOCM 25-4-2007),

- Ley 2/ 2010 de Autoridad del Profesor (BOE 1-10-2010)

- Instrucciones de inicio de curso 2015/2016 de las Viceconsejerias de Educacion,

Juventud y Deportes (11-06-2015)

CAPITULO II. DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y GESTION

El Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento

Organico de los Institutos de Educacidn Secundaria recoge en su Titulo Il los érganos

de gobierno de los institutos de secundaria, sus funciones y sus competencias.
Los drganos de gobierno y gestidn se estructuraran del siguiente modo:

Articulo 3. Organos colegiados de gobierno

A) El Consejo Escolar

El Consejo Escolar es el érgano de participacion de los diversos sectores de la

comunidad educativa. Estara formado por los representantes elegidos del
profesorado, alumnado, padresy madres, personal de administracidn y servicios vy la
persona designada por el Ayuntamiento. El nimero de representantes de cada sector,

el procedimiento de eleccidn y sus competencias son las establecidas por la legislacién
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vigente. (Art. 126 Composicion del consejo escolar LOE, Art. 127 Competencias

Consejo Escolar LOMCE y Art.7 a 21 del Real Decreto 83/1996, de 26 de enero).

El Consejo Escolar constituird una Comisién de Convivencia. Formaran parte de

la Comision de Convivencia el Director, el Jefe de Estudios, un Profesor, un padre de
alumno y un alumno, cuando el alumnado tenga representacién en el Consejo Escolar,
y podra actuar presidida por el Jefe de Estudios por delegacion al efecto del Director

del centro.

Las funciones de esta comision son informar al Consejo Escolar sobre la

aplicacion delas normas de convivencia y colaborar con él enla elaboracién de un
informe en el que se analice y evalie el funcionamiento general del instituto,
especialmente la eficacia enla gestién de los recursos, asi como la aplicacién de las
normas de convivencia, ademas de elaborar un informe que se incluira en la memoria
anual. Asimismo informara al Consejo Escolar de todo aquello que le encomiende

dentro de su dmbito de competencia.

Las competencias de la Comisidn son las siguientes:

a) Promover que las actuaciones en el centro favorezcan la convivencia, el respeto, la

tolerancia, el ejercicio efectivo de derechos y el cumplimiento de deberes, asi como
proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la

convivencia en el centro.

b) Proponer el contenido de las medidas a incluir en el Plan de Convivencia del centro.

c) Impulsar entre los miembros de la comunidad educativa el conocimiento y la

observancia de las Normas de Conducta.

d) Evaluar periédicamente la situacion de convivencia en el centro y los resultados de

aplicaciéon de las Normas de Conducta.
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e) Informar de sus actuaciones al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar del

centro, al menos dos veces alo largo del curso, asi como de los resultados obtenidos

en las evaluaciones realizadas.

B) El Claustro de profesores

El Claustro, 6rgano propio de participacion de los profesores en el instituto,
tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, decidir e informar sobre todos los
aspectos educativos del mismo. Serd presidido por el director y estard integrado por la
totalidad de los profesores que presten servicios en el centro. El administrador,
cuando exista, actuard como secretario, con voz, pero sin voto. Se reunird, como
minimo, una vez al trimestre y siempre que lo convoque el director o lo solicite un
tercio, al menos, de sus miembros. Sera preceptiva, ademas, una sesién del claustro al
principio del curso y otra al final del mismo. La asistencia a las sesiones del claustro es
obligatoria para todos sus miembros. Sus competencias son las establecidas por la
legislacidn vigente (Art. 128 Composicion del Claustro LOE, Art. 129 Competencias del
Claustro LOEy Art. 22 a 24 del Real Decreto 83/1996, de 26 de enero).

Articulo 4. Organos unipersonales de gobierno

Los drganos unipersonales de gobierno son: Directora, Jefes de Estudios diurno

y nocturno, Jefes de Estudios Adjuntosy Secretario. Constituyen el equipo directivo

del instituto y trabajaran de forma coordinada en el desempeiio de sus funciones.
El equipo directivo tendra las siguientes funciones:
a) Velar por el buen funcionamiento del centro.

b) Estudiar y presentar al Claustro y Consejo Escolar propuestas para facilitar y

fomentar la participacién coordinada de todala comunidad educativa en la vida del

centro.

c) Proponer procedimientos de evaluacion de las distintas actividades y proyectos del

centro y colaborar en las evaluaciones externas de su funcionamiento.
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d) Proponer a la comunidad escolar actuaciones de caracter preventivo que favorezcan
las relaciones entre los distintos colectivos que la integran y mejoren la convivencia en

el centro.

e) Adoptar las medidas necesarias para la ejecucion coordinada de las decisiones del

Consejo Escolar y del Claustro en el ambito de sus respectivas competencias.

f) Establecer los criterios para la elaboracion del proyecto del presupuesto.

g) Elaborar la propuesta del proyecto educativo del centro, la programacién general

anual y la memoria final de curso.

h) Aquellas otras funciones que delegue en él el Consejo Escolar, en el ambito de su

competencia.

Los criterios para su eleccion, nombramiento y sus competencias son los

establecidos por la legislaciéon vigente (Art. 131 a 139 LOE, Art. 132 a 136 de LOMCE vy
Art. 25 a 39 del Real Decreto 83/1996, de 26 de enero).

Articulo 5. Organos de coordinacion docente

En los Institutos de Educacién Secundaria existiran los siguientes drganos de

coordinacion docente. Sus funciones y competencias son las establecidas por la

legislacion vigente (Art. 40 a 58 del Real Decreto 83/1996, de 26 de enero).

A) Departamento de Orientacion y Departamento de Actividades Complementarias y

Extraescolares.

B) Departamentos didacticos: artes plasticas, ciencias naturales, educacién fisica y
deportiva, filosofia, fisicay quimica, francés, geografia e historia, griego, inglés, latin,
lengua castellanay literatura, matematicas, musica y tecnologia. Podran constituirse
ademas departamentos de otras lenguas extranjeras, cuando sean impartidas como

primera lengua con reflejo en la plantilla del centro, asi como para la ensefianza de la
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lengua propia de las Comunidades Auténomas, y cuantos reglamentariamente se

establezcan.

C) Comision de Coordinacion Pedagogica.

D) Tutores y juntas de profesores de grupo

1. Tutores

La tutoria y orientacion de los alumnos forma parte de la funcion docente.

Habrd un tutor por cada grupo de alumnos. El tutor sera designado por el director, a
propuesta del jefe de estudios, entre los profesores que impartan docencia al grupo. El
jefe de estudios y el Departamento de Orientacidon coordinaran el trabajo de los
tutores y mantendran las reuniones periddicas necesarias para el buen funcionamiento

de la accidn tutorial. El profesor tutor ejercera las siguientes funciones:

a) Participar en el desarrollo del plan de accién tutorial y en las actividades de

orientacién, bajo la coordinacién del jefe de estudios y en colaboracién con el

departamento de orientacion del instituto.

b) Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo.

c¢) Organizar y presidir la junta de profesores y las sesiones de evaluacién de su

grupo.

d) Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su

participacidn en las actividades del instituto.

e) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades académicas y

profesionales.

f) Colaborar con el departamento de orientaciéon del instituto, en los términos

gue establezca la jefatura de estudios.
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g) Encauzar las demandas e inquietudes de los alumnos y mediar, en
colaboracién con el delegado y subdelegado del grupo, ante el resto de los

profesores y el equipo directivo en los problemas que se planteen.

h) Coordinar las actividades complementarias para los alumnos del grupo.

i) Informar a los padres, a los profesores y alos alumnos del grupo de todo

aquello que les concierna, en relacién con las actividades docentes vy

complementarias y con el rendimiento académico.

j) Facilitar la cooperacién educativa entre los profesores y los padres de los

alumnos.

k) Controlar, supervisar y justificar las faltas de los alumnos, asi como

comunicarselas a sus padres o tutores.

2. Juntas de profesores de grupo

Las juntas de profesores de grupo estaran constituida por todos los profesores

que imparten docencia alos alumnos del grupoy seran coordinada por su tutor. Se
reunirad segun lo establecido enla normativa sobre evaluacién, y siempre que sea
convocada por el jefe de estudios a propuesta, ensu caso, del tutor del grupo. Sus

funciones seran:

a) Llevar a cabo la evaluacién y el seguimiento global de los alumnos del grupo,

estableciendo las medidas necesarias para mejorar su aprendizaje, en los

términos establecidos por la legislacion especifica sobre evaluacion.

b) Establecer las actuaciones necesarias para mejorar el clima de convivencia

del grupo.

c) Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el seno del grupo,

estableciendo las medidas adecuadas para resolverlos.
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d) Procurar la coordinacion de las actividades de ensefianzay aprendizaje que

se propongan a los alumnos del grupo.

e) Conocery participar en la elaboracion de la informacion que, en su caso, se

proporcione a los padres o tutores de cada uno de los alumnos del grupo.
f) Cualquier otra que establezca el reglamento de régimen interior del instituto.

Articulo 6. Organos de participacion del alumnado

A) Juntas de delegados de alumnos

La junta de delegados esta integrada por representantes de los alumnos de los

distintos grupos vy por los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar. Podra
reunirse en pleno o, cuando la naturaleza de los problemas lo haga mas conveniente,
en comisiones, y en todo caso lo hara antes y después de cada una de las reuniones
que celebre el consejo escolar. El jefe de estudios facilitara a la junta de delegados un
espacio adecuado para que pueda celebrar sus reuniones y los medios materiales

necesarios para su correcto funcionamiento.

Sus funciones son las establecidas por lalegislacion vigente (Art. 74 a 75 del

Real Decreto 83/1996, de 26 de enero).
B) Delegados de grupo

- Los alumnos de cada uno de los cursos de ESO y Bachillerato, estaran organizados en

grupos y elegiran a sus representantes por el siguiente procedimiento:

a) Cada grupo designard por eleccion nominal, directay secreta un Delegado y un

Subdelegado.

b) Los Delegadosy Subdelegados de grupo elegirdn de entre ellos un Delegado y un

Subdelegado de curso. Los representantes de cada grupo podran ser revocados
cuando el tutory sus compaferos del grupo lo consideren necesario por no cumplir

correctamente con sus obligaciones.
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- Los Delegados de grupo, junto con los representantes de alumnos en Consejo Escolar

constituirdn la junta de delegados. Se reunirdn por turnos, diurno y nocturno o
conjuntamente, a convocatoria de los representantes en el Consejo Escolar o solicitud
de untercio de los delegados de grupo, o en su ausencia, los subdelegados, previa
comunicacion a Jefatura de Estudios a efectos informativos, al menos con un dia de
anticipacion, salvo en casos excepcionales. El Jefe de Estudios podra solicitar su
reunion cuando sea necesario informarles de los problemas que afectan a la vida
educativa del Centro. Todas estas reuniones se realizaran fuera del horario lectivo
salvo casos excepcionales. Sus reuniones seran presididas y moderadas por los
representantes en el Consejo Escolar. La consulta alos alumnos de los temas tratados
se realizara en las aulas respectivas por el Delegado y Subdelegado, quienes tomaran
nota de los resultados y asuntos tratados para informar posteriormente a Jefatura de

Estudios.

Articulo 7. Asociaciones de padres y madres de alumnos y asociaciones de
alumnos

Los alumnos podrdn organizarse, de acuerdo con la legislacion vigente, creando

asociaciones que tiendan a fomentar el espiritu activo y los valores de participacion,
responsabilidad, solidaridad, asi como a canalizar sus iniciativas y todo lo que
signifique la defensa de sus derechos en lo que concierne a su condicién de jévenesy

estudiantes.

También podrdn existir las asociaciones de padres y madres de alumnos,

reguladas en el Real Decreto 1533/1986, de 11 de julio, y las asociaciones de alumnos,

reguladas en el Real Decreto 1532/1986, de 11 de julio.

Sus funciones son las establecidas por la legislacién vigente (Art. 78 del Real Decreto

83/1996, de 26 de enero).
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CAPITULO Ill. DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA

Articulo 8. De los profesores

Sin perjuicio de los derechos y obligaciones de los profesores establecidos por

las leyes que regulan la funcién publica y ademdas de las funciones que les
corresponden como miembros del Claustro, el presente reglamento reconoce

explicitamente a los profesores los siguientes derechos y deberes.

Los profesores tienen derecho a:

a) Impartir con normalidad las ensefianzas de las materias a su cargo, con un horario

de trabajo digno.

b) Ser respetado en su trabajo y fuera de él.

c) Seguir formandose en su campo profesional, para lo cual el Centro les dara

facilidades siempre que el ritmo de las clases no sea alterado.

d) Reunirse libremente, debiendo facilitarse los medios para el ejercicio de este

derecho, previa comunicacién a la Direccidn.

e) Formular ante los Organos de Gobierno cuantas sugerenciasy reclamaciones que

estimen oportuno.

f) Ejercer lalibertad de ensefianza, teniendo en cuenta los niveles de formacién y

madurez de los alumnos, y sin imponerles ideologia alguna.

g) Poder ejercer los derechos sindicales que las leyes contemplan.
Los deberes de los profesores son:
a) Cumplir puntualmente su horario de trabajo e impartir con normalidad sus clases

buscando el maximo rendimiento de los alumnos.
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b) Asistir a los Claustros, Sesiones de evaluacién, Reuniones de Departamentos

Didacticos y demas actividades docentes.

c) Explicar los programas oficiales que han sido aprobados por el Departamento

Didactico de la asignatura, en aplicaciéon de la normativa vigente.

d) Comunicar, con antelacion suficiente siempre que sea posible, sus ausencias al

Director, o Jefe de Estudios, quienes las pondran en conocimiento de los profesores de

guardia.

e) Justificar, debidamente y por escrito, las ausencias al Director, directamente o a

través del Jefe de Estudios, al reincorporarse y siempre antes del ultimo dia lectivo de

cada mes.

f) Respetar, cumplir y hacer cumplir las normas del Reglamento de Régimen Interior.

g) Colaborar con el Jefe de Estudios en el mantenimiento del orden y disciplina

académicos.

h) Informar al tutor del grupo o, en su caso, al Jefe de Estudios, de cualquier problema

o medida adoptada con algin alumno.

i) Respetar al alumno como persona.

j) Respetar la libertad de pensamiento y expresion del alumno, sin utilizar nunca el

saber como instrumento de dominacidn ideoldgica.

k) Controlar diariamente la asistencia a clase de los alumnos y reflejar las ausencias e

incidencias que pudieran producirse en la aplicacion informatica existente.

I) Observar y controlar la actitud y el rendimiento académico de los alumnos,

comunicando a Jefatura de Estudios las deficiencias o faltas de estosy atender las

reclamaciones oportunas.
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Articulo 9. De los alumnos

Los alumnos tienen derecho a:

a) Recibir una formaciéon que asegure su pleno desarrollo personal, ajustada al

Proyecto Educativo del Centro y a las programaciones de los Departamentos Didacticos

b) Recibir una orientacion académicay profesional, basada en sus intereses, aptitudes

y proyectos.

c) Que el profesor garantice el normal desarrollo de la actividad docente dentro de sus

clases.

d) Que el ambiente de trabajo en el aula y en otras dependencias favorezca el

aprovechamiento del tiempo de permanencia en el centro.

e) La igualdad de oportunidades que incluye la no discriminacién.

f) Una evaluacién objetiva que exige criterios claros y publicos.

g) La libertad de conciencia, que incluye entre otras, la libertad de opinién religiosa.

h) La libertad de expresién siempre que se produzca dentro del marco de respeto vy

tolerancia y no atente contra la discriminacién por motivos de sexo raza o religion.

i) Manifestar su opinidn respecto a las decisiones educativas que le afecten a través de

los cauces establecidos a tal efecto.

j) Que se respete su integridad fisica y moral y su dignidad personal.

k) La privacidad sobre datos personales y familiares, conforme a la ley de proteccién de

datos.

I) Participar en el funcionamiento y gestién del Centro.

m) Elegir a sus representantes.
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n) Asociarse a través de las Juntas de Delegados y de otras asociaciones.

o) Reunirse libremente, respetando las normas que, al respecto, se establezcan en las

leyes o en este Reglamento.

p) Participar como voluntario en las actividades del centro y en su organizacién.

g) Que su actividad se desarrolle en condiciones de seguridad e higiene.

r) Proteccion ante el infortunio.

Los deberes de los alumnos son:

El estudio es un deber basico de los alumnos, fundamental parasu posterior

desarrollo personal. Por tanto, el deber mas importante de los alumnos es el de
aprovechar el puesto escolar que la sociedad pone a su disposicion. Para ello debe

cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Asistir a clase con puntualidad y participar, con aprovechamiento, en las actividades

orientadas al estudio y al trabajo diario.

b) Asistir al centro con el material y equipamiento necesarios para poder desarrollar el

trabajo de las diferentes asignaturas y materias.

c) Mostrar respeto al profesor y alos compariieros, creando un clima adecuado de

convivencia en el aula, necesario para el estudio.

d) Cuidar la documentaciéon entregada por los tutoresy los profesores, que debe ser

ensefiada a los padres o tutores legales y devolverla, en su caso, en los plazos

previstos.

e) No discriminar a ningin miembro de la Comunidad Educativa, por razén de raza,

sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

f) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones de los demas.
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g) Respetar el Proyecto Educativo y el caracter propio del Centro.

h) Respetar los derechos de todos los miembros de la Comunidad Educativa y las

instituciones.

i) Participar en la vida y funcionamiento del centro.
j) Cuidar el centro y su material.

k) Tratar respetuosa y educadamente a todos los miembros de la Comunidad Educativa

(compafieros, profesores, personal no docente...)

I) Identificarse con su carné de estudiante ante el profesorado o el personal no
docente cuando alguno de ellos asfi lo solicite: en un examen, en la puerta de acceso o

ante cualquier circunstancia que asi lo requiera.

m) Justificar ante los profesores y el tutor, debidamente y en los plazos previstos, las

faltas de asistencia a clase.

Ademas la Disposicion final primera de la LOE que modifica la Ley Orgdnica

8/1985 de 3 dejulio reguladora del Derecho ala Educacién concreta en su Articulo 6
los derechos y deberes basicos de los alumnos.
Articulo 10. De los padres o tutores legales de los alumnos

Los padres, o en su caso, los tutores legales, son responsables de la formacion

de sus hijos y como tales deben cooperar en su proceso educativo. En cuanto que sus
hijos son alumnos del Centro, los padres forman parte de la comunidad educativa del

Instituto Matemdtico Puig Adam.

Los padres o tutores legales tienen derecho a:

a) Ser informados, al comienzo del curso, de los objetivos, contenidos vy criterios de

calificacion de cada una de las materias que se van a impartir durante el afio escolar.
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b) Ser informados de la situacién académica y/o personal de sus hijosa lo largo del

curso por el tutor, profesores, orientador, Jefatura de Estudios o por la Direccién del

Instituto, en las horas establecidas y previa solicitud de cita.

c) Recibir informacidén respecto a los objetivos que sus hijos deben alcanzar al finalizar

el curso, ciclo o etapa y ser orientados sobre sus posibles salidas académicas y/o

profesionales.

d) Recibir informacién periédicamente a través del tutor sobre las faltas de asistenciay

de puntualidad de sus hijos, sean o no justificadas.

e) Ser informados de cualquier tipo de sancidon que tramiten los érganos de gobierno

del Instituto respecto a sus hijos, y ser oidos por dichos 6rganos.

f) Asociarse, creando asociaciones de padres de alumnos, segun las leyes en vigor.

g) Elegiry ser elegido representante en el Consejo Escolar, participar en la vida del

Instituto a través de dichos representantes y estar informados de las decisiones que se

toman en él.

Son deberes de los padres o tutores legales:

a) Seguir la situacion académica y personal de los hijos a través de la informacién que

le proporcione el Centro a través de los Tutores, Profesores, Departamento de

orientacion, Jefatura de Estudios y/o Direccién.

b) Colaborar con el profesorado en lalabor pedagdgica del centro y contribuir junto

con el resto de los miembros que conforman la comunidad escolar a mejorar la

convivencia en el centro educativo, tal y como marca la legislacion vigente.

c) Informar al tutor, departamento de Orientaciéon o a Jefatura de Estudios de aquello

gue pueda influir en el proceso educativo de sus hijos.

d) Velar para que sus hijos cumplan las obligaciones que tienen como estudiantes, que

emanan de la legislacion vigente y de este reglamento, sobre todo en la asistencia
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puntual aclase y en el trabajo individualy responsable dentro y fuera del horario

lectivo.

e) Estimular a sus hijos para el adecuado aprovechamiento académico.

f) Justificar, de manera responsable, por escrito, las faltas de asistenciay puntualidad

de sus hijos a las clases o a las actividades extraescolares y complementarias.

g) Acudir a las reuniones convocadas por los érganos directivos del centro, el tutor o

los profesores, para tratar cualquier asunto que afecte al proceso educativo de sus

hijos.

h) Colaborar con los profesores, tutores y Departamento de Orientacién en el proceso

de orientacidon escolar y profesional de su hijo, basdndose en las aptitudes,

aspiraciones e intereses del alumno.

i) Estar informados sobre las faltas de asistencia a clase, a través de la comunicacién

del tutor, y sobre las calificaciones en cada evaluacion de su hijo y devolver Ia

documentacidn, convenientemente cumplimentada en los plazos fijados.

j) Cumplir las normas del Centro que les afecten.

Ademas la Disposicién final primera de la LOE que modifica la Ley Orgénica

8/1985 de 3 de julio reguladora del Derecho ala Educacion concreta en su Articulo 4
los derechos de los padres o tutores en relacidon con la educacién de sus hijos o

pupilos.

Articulo 11. Del personal de Administracion y Servicios

El personal no docente, como miembro de la comunidad educativa, participa de

la vida del Centro y colabora en su ordenamiento y gestion. Es el encargado de realizar

los servicios generales del Centro, bajo la jefatura inmediata del Secretario.
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Se encuadra en dos capitulos: personal administrativoy personal subalterno.
Sus funciones, derechos y deberes estan recogidos en la legislacion laboral vigente. No

obstante, se concretan en este Instituto en lo siguiente:
Son derechos del Personal de administracion y servicios:

a) Ser respetados y tratados con la debida correccién por los demds miembros de la

comunidad educativa.

b) Participar en la gestién y marcha del Instituto directamente o a través de su

representante en el Consejo Escolar.

c) Desarrollar su trabajo en un ambiente adecuado de higiene y seguridad.
Son deberes del Personal de administracidn y servicios:

a) Respetary tratar con correccion a todos los miembros de la comunidad educativa y

a otras personas relacionadas con el Instituto, asi como a las que siendo ajenas al

mismo soliciten informacidn o ayuda sobre algun tema relacionado con el centro.

b) Cumplir los horarios y tareas que les sean encomendadas por el Secretario o la

Direccién del centro.

c) Garantizar el cumplimiento de la normativa en cuanto a la proteccién de datos.

CAPITULO IV. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

Articulo 12. Del horario del centro

El instituto de Ensefianza Secundaria Matemdtico Puig Adam cuenta con

ensefianzas en turno diurno y turno nocturno.

- El horario del centro es para diurno de 8.25 a 14.15 con un recreo de 11.05a 11.35.

Los dias que se imparte clase a séptima hora, el horario se amplia hasta las 15.20. En
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nocturno, el horario de lunes a jueves esde 18.20a21.55 con un recreo de 19.55 a

20.10y los viernes de 18.20 a 21.05, sin recreo.

- La asistencia a clase es obligatoria, tanto en la ESO como en Bachillerato. Si un

alumno tiene que salir del centro durante el horario escolar debera ser autorizado por

Jefatura de Estudios, y siempre con la debida justificacion.

- Las puertas del centro se abriran a primera hora con la suficiente anticipacion para

permitir el acceso de profesores y alumnos y se cerraran en el momento del comienzo
de las clases, impidiendo la entrada a los alumnos que lleguen tarde sinla debida
justificacion. Los alumnos que lleguen tarde o se incorporen a lo largo del dia, deberdan
justificar el retraso o la ausencia ante el Jefe de Estudios o el profesor tutor, quienes
tomaran nota de tal circunstancia para comprobar que no es un hecho reiterado que

pudiera ser constitutivo de sancion.

- Los profesores que lleguen tarde, asi mismo, justificaran el retraso ante el Jefe de

Estudios, que en cada caso actuara segun las instrucciones de la Inspeccion.

- Durante los recreos, las puertas del centro se abrirdn para los alumnos que estén

autorizados, solo los de Bachillerato, que deberan acreditarse ante el personal no
docente encargado del control de entraday salida mediante el carné de alumno que
expide el centro. A este respecto siempre se actuard conforme a la reglamentacién

establecida y segln las decisiones del Consejo Escolar al respecto.

- Al tocar el timbre, tras terminar la clase, los alumnos permaneceran dentro del aula,

esperando la llegada del profesor correspondiente a la siguiente hora. En ningun caso
los alumnos podran estar en el pasillo, ni iral bafo en el intercambio de clase. Solo
podran estar en los pasillos aquellos alumnos que deban desplazarse a otras aulas para

impartir otras asignaturas fuera de su aula de referencia.

- Durante el horario de la clase, los alumnos no podran abandonar el aula salvo

circunstancias excepcionales y siempre que lo autorice el profesor.
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- Ningun alumno podra abandonar el centro en horario escolar solo. Deberdn venir a
recogerlo sus padres o tutores legales y dejar constancia por escrito de la saliday el
motivo, ademas de justificar por escrito la falta de asistencia, tras su incorporacién al
centro, segun la normativa existente; de forma excepcional, podran abandonarlo si

existe una autorizacion escrita de sus padres o tutores legales.

- Los padres que vengan a recoger a sus hijos o acudan a entrevistarse con algun

profesor, tutor o con algun miembro del equipo directivo se lo comunicaran a los
auxiliares de control y esperardn en el vestibulo hasta que se les reciba en las salas
habilitadas o en la zona administrativa. En ningin caso accederdn a las aulas, nialos

pasillos, ni a la sala de profesores.

Articulo 13. Del control de asistencia

- La asistencia y puntualidad a las clases es obligatoria tanto para los alumnos como

para los profesores.

- Toda ausencia debera ser justificada y se dara parte ala Inspeccién en caso de los

profesores y a los padres en el caso de los alumnos. En caso de estos ultimos, el Tutor

velard por el cumplimiento de esta norma.

- El control de asistencia a clase de los alumnos se realizard diariamente. Cada profesor
pasard lista y registrard en el WAFD las faltas de asistencia, con el fin de ponerlas en
conocimiento de los padres, lo antes posible. Aquellos padres que no hayan autorizado
el sistema de envio de datos a sus moviles o correos electrénicos recibiran la
informacién a través de una notificacion escrita del tutor. En ella se dard cuenta

mensualmente de las ausencias del alumno tanto justificadas como sin justificar.

- Los alumnos menores de edad justificaran sus faltas ante el tutor del grupo vy los

profesores respectivos mediante notificacion escrita del padre o tutor el primer dia
lectivo después de la falta de asistencia. Pasados cincos dias lectivos, no se justificara

ninguna falta.
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- Los alumnos mayores de edad podran justificar sus propias faltas mediante los

documentos pertinentes (partes médicos, justificantes del trabajo...), que seran
notificadas por los procedimientos habituales a la direccion y nombre que figure en los
datos aportados por los alumnos en la ficha de matricula. Pasados cincos dias lectivos,

no se justificard ninguna falta.

- Cuando exista una ausencia previsible de larga duracion, los padres o tutores legales del

alumno deberan comunicar esta incidencia al tutor o a la Jefatura de Estudios, lo antes

posible.

- Tres retrasos en unaasignatura seran considerados una falta sin justificar que sera

comunicada por el profesor correspondiente a Jefatura de Estudios.

- Ante las faltas de los alumnos, se procederd como sigue:

a) Si un alumno falta injustificadamente, al 10 % de las clases en un mes (en nocturno

20%), es decir, aproximadamente 12 faltas (en nocturno 24 horas), sean estas faltas de
una o varias asignaturas, sera objeto de una primera notificacion por escrito donde se
informara de la situacién y de las consecuencias que puede llevar consigo la no
asistencia a clase: pérdida de la evaluacion continua o la puesta en

conocimiento de las autoridades competentes para que tomen las medidas oportunas.
Ademas, se solicitard la comparecencia de los padres ante el tutor para justificar las

ausencias que no hayan sido justificadas.

b) Si recibido el primer apercibimiento, contintan las faltas por parte del alumno,

recibird un segundo apercibimiento por correo certificado, en el que se le informara de
gue el nimero de faltas de asistencia sin justificar asciende al 20% en dos meses (en
nocturno 35 %) de las horas totales de clase, aproximadamente, 24 horas (en nocturno
40 horas). Ademas se citara a los padres en Jefatura de Estudios para que justifiquen
las ausencias y se les reiterard que estan incumpliendo con la normativa establecida en

el Centroy en la Comunidad de Madrid. Se les explicara que un tercer apercibimiento
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supondra la pérdida dela evaluacidon continua o la comunicacién a las

autoridades competentes.

c) Si dados los dos pasos anteriores continuaran las faltas, el alumno recibird una

tercera notificacion certificada; en ella se informara de que el nimero de faltas sin
justificar asciende al 30% en tres meses (en nocturno 50%) de las horas totales de
clase, aproximadamente 35 horas (en nocturno 58 horas). Para los alumnos de E.S.O.,
este tercer apercibimiento supondrd notificar a la Mesa local para el Absentismo
escolar, la circunstancia de abandono de estudios por parte del alumno, en el caso de
no tener justificacion de las faltas, siguiendo las instrucciones que en cada momento
dicten las autoridades competentes. Para los alumnos de Bachillerato y los alumnos de
la ESO mayores de 16 aios este tercer apercibimiento supondrd la notificacién de la
pérdida del derecho a la evaluacidon continua tal y como se contempla en el articulo 44
del Real Decreto 732/1995 que dice asi: “La falta a clase de modo reiterado puede
provocar la imposibilidad de la aplicacion correcta de los criterios generales de
evaluacion y la propia evaluacion continua. Aparte de las correcciones que se adopten
en el caso de las faltas injustificadas, a juicio del tutor, los Reglamentos de régimen
interior establecerdn el numero mdximo de faltas por curso, drea y materia y los
sistemas extraordinarios de evaluacidn previstos para estos alumnos.” Llegados a este
caso, los Departamentos Diddacticos correspondientes a través del profesor del grupo,
determinaran los criterios y mecanismos de evaluacién pertinentes para aplicar al
alumno. En cualquier caso, aunque el alumno pierda el derecho a la evaluacién

continua tiene derecho a un examen final.

d) Por otra parte, se considerarad que un alumno ha perdido la evaluacion

continua en una asignatura, cuando haya faltado a més del 15% de las horas lectivas de
esa asignatura sin ningun tipo de justificacion y ademds, se den las siguientes

circunstancias:

- Las faltas de asistencia hayan sido recogidas por el profesor a través de los

sistemas de registro correspondientes.
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- Se haya notificado a los padres o tutores legales la situacidon de la posible

pérdida de la evaluacién continua. Para ello se realizaran dos notificaciones
previas, la primera cuando se acumulen el 5% de las faltas de asistencia sin
justificar y la 22 cuando se acumulen el 10% de faltas de asistencia sin justificar.
En ellas se avisara de que si la situacién se mantiene posiblemente en algunas
asignaturas ya no haya suficientes datos para aplicar los criterios de evaluacién
continua al alumno y que podria perder el derecho a la misma. El 39
apercibimiento notificard la pérdida al derecho a la evaluacién continua en la

asignatura correspondiente.

En 12 de Bachillerato el cémputo de las horas para la pérdida del derecho a la

evaluacidn continua quedaria asi:

Horas semanales N2 horas Ne de faltas para la N2 de faltas para la Ne de faltas parala
de la asignatura anuales 12 notificacion 22 notificacion pérdida

4 136 7 14 21

3 102 5 10 15

2 68 3 7 10

En 22 de bachillerato el cdmputo de las horas para la pérdida del derecho a la

evaluacidn continua quedaria asi:

Horas semanales N2 horas N de faltas parala | N2 de faltas para la N de faltas parala
de la asignatura anuales 12 notificacion 22 notificacion pérdida

4 120 6 12 18

3 90 5 13

2 40 2 4 6

Las asignaturas que tengan solo una hora semanal quedarian de la siguiente manera:

Horas semanales
de la asignatura

N2 horas anuales

N2 de faltas para
la 12 notificacion

Ne de faltas para
la 22 notificacion

Ne de faltas para
la pérdida

1

34/30

1.7/1.5

3.4/3

5/4.5
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Para las asignaturas de la ESO, en el caso de que se den las circunstancias,

mas arriba mencionadas, que justifiquen las notificaciones de la pérdida del derecho a

la evaluacién continua para alumnos mayores de 16 afios, se seguiran los mismos

criterios en el cobmputo de las horas de clases semanales que para 12 de Bachillerato.

Afiadimos las asignaturas de asignaturas de 5y 6 horas semanales.

Horas semanales

N@ horas anuales

N de faltas para

N2 de faltas para

N2 de faltas para

de la asignatura la 12 notificacidn la 22 notificacidon la pérdida
5 170 8 17 25
6 204 10 20 30

- Orientaciones generales sobre las justificaciones de faltas de asistencia:

¢ Seran considerados motivos suficientes de justificacion los que estén basados

en causas del tipo: enfermedad o consulta médica, fallecimiento o enfermedad

de un familiar, gestiones administrativas inexcusables.

e Como norma general, el profesor resolvera si el motivo alegado se ajusta a los

anteriores y por lo tanto justificara convenientemente una falta de asistencia.
Queda, portanto, a su juicio si las justificaciones son o no admisibles. Con
caracter general, toda falta cuya justificacion se acredite documentalmente, se
considerarad justificada. No deben considerarse motivos justificativos validos los
asuntos personales, tener examen a otra hora en el mismo centro, quedarse

dormido u otros similares.

e En caso de que la falta de asistencia de un alumno haya afectado a la
realizacion de un examen, este podrd repetirse o sustituirse por un
procedimiento alternativo siemprey cuando se presente un justificante que
recoja cualquiera de los motivos de justificacion validos, citados en los
apartados anteriores; en el caso de enfermedad, serd necesario un justificante

de paso por consulta.

- Orientaciones generales sobre las faltas colectivas de asistencia:
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1. Normas relativas a la huelga:

Cuando se prevea una huelga, la decisién de secundarla o no, la tomardn

libremente los alumnos; sera imprescindible para ello:

a) Llevar a cabo una votacion secreta al menos 24 horas antes del comienzo de la

huelga.

b) Notificar al Jefe de Estudios el resultado de estas votaciones dentro del mismo

plazo.

c) Respetar los derechos de las minorias.

Los tablones de anuncios podran ser utilizados libremente dentro del respeto a

los derechos, ideas, sentimientos y creencias de los demads, cumpliéndose los

siguientes requisitos:

e Cada aulay cada Departamento dispondrd de tablones de anuncios propios

para su uso interno.

* Los tablones generales se usaran para lo que estan destinados, en el caso de
"Departamentos", "Secretaria", "lefe de Estudios Diurno" y "lefatura de

Estudios Nocturno".

e El tablon de "Alumnos" sera gestionado porlos representantes legales de

estos y el de "Actividades Complementarias" por la persona correspondiente.

e En cualquier caso los anuncios no oficiales deberan llevar el sello de

"autorizado" de la Jefatura de Estudios, sin que ello implique censura sino darse
por enterado el Equipo Directivo e impedir los carteles o anuncios que

contradigan los fines del Centro o el espiritu de convivencia y tolerancia.

* Las informaciones en las que se viertan opiniones de particulares o de grupos

deberdn ir firmadas por la persona o grupo responsable.
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e Seran retirados los carteles que no cumplan esta normativa asi como

cualesquiera otros que se pongan en espacios no habilitados para tal fin.

2. Normas relativas a las faltas de asistencia derivadas de la huelga:

El articulo 43, del Real Decreto sobre Derechos y Deberes dice “El Consejo

Escolar determinard sila inasistencia a clase de los alumnos por razones generalesy
comunicadas previamente por la Junta de delegados no deba ser objeto de correccion,
debiendo adoptar las medidas necesarias para que esta situacion no repercuta en el

rendimiento académico de los alumnos”.

La disposicion final primera de la Ley Organica, 2 / 2006, de Educacion dice que
“A fin de estimular el ejercicio efectivo de la participacion de los alumnos en los centros
educativos y facilitar su derecho de reunion, los centros educativos establecerdn, al
elaborar sus normas de organizacion y funcionamiento, las condiciones en las que sus
alumnos pueden ejercer este derecho. En los términos que establezcan las
Administraciones educativas, las decisiones colectivas que adopten los alumnos, a
partir del tercer curso de la educacion secundaria obligatoria, con respecto a la
asistencia a clase no tendrdn la consideracion de faltas de conducta ni serdn objeto de
sancidn, cuando estas hayan sido resultado del ejercicio del derecho de reunion y sean

comunicadas previamente a la direccion del centro.”

Ademads, teniendo en cuenta que la Ley de Proteccién Juridica del Menor

establece en el articulo 7.3 el derecho a participar en manifestaciones pacificas e,
incluso, a promoverlas con el consentimiento expreso de sus padres, se procede a
regular las actuaciones y procedimientos que se seguiran cuando existan convocatorias

de manifestacion o "huelga" que afecten al normal desarrollo del horario lectivo:

e Cuando se produzca una ausencia colectiva de asistencia a clase relacionada

con una convocatoria de este tipo, la falta no se considerara justificada, a
efectos del control de asistencia por parte de tutoresy Jefatura de Estudios,

pero no sera tenida en cuenta enel computo de las faltas no justificadas a
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efectos sancionadores en Bachillerato ni en la evaluacion de la actitud

(asistencia, puntualidad, respeto,...) por los profesores de la ESO.

e Los alumnos de 3° y 4° de ESO deberdn traer un justificante firmado por sus

padres o tutores legales en la que se indique que su hijo no vendra a clase por

estar de acuerdo con la mencionada convocatoria.

® En caso de que el alumno acuda a clase a las primeras horas, no podra abandonar

el centro hasta finalizar la jornada escolar.

Articulo 14. Sobre las guardias y su funcionamiento

- Los profesores de guardia son los responsables directos de velar por el

mantenimiento del orden y el cumplimiento de las normas durante las horas lectivas

fuera de las aulas, tomando en su caso las medidas necesarias para cumplir su misién.

- Debido a las dimensiones del Centro y a las caracteristicas especiales del mismo, dos
edificios separados, con una distancia de al menos 250 metros, habrda mas de un
profesor de guardia, siempre que la organizacion interna del centro lo permita, en

cada una de las horas lectivas.

- Cuando toque el timbre queindica el término de la clase, los profesores de guardia
recorreran el edificio que tengan asignado para asegurar la normalidad académica y
atender al grupo/s de alumnos en que falte un profesor. Se ocuparan de los grupos que se
encuentren sin profesor, y vigilardn aquellos en los que los profesores se retrasen debido
al desplazamiento de estos de un edificio a otro. Esperardn a que los profesores se

incorporen a sus aulas.

- El profesor de guardia colaborara con el Jefe de Estudios en el control de la asistencia
y puntualidad de los profesoresy alumnos, y les recordara dicha puntualidad en la
entrada a las clases al sonar el timbre correspondiente. Ademas, anotara en el parte de
guardia las ausencias o retrasos de los profesores que no figuren sefialados previamente, y

cualquier incidencia que se haya producido y firmara en él.
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- Mientras no sea necesaria su presencia en las aulas o en los pasillos, el profesor

permanecera en la sala de profesores.

- Colaborar con Jefatura de Estudios en que todo alumno enfermo o accidentado esté

atendido y que esta incidencia sea comunicada a sus padres. Ante casos de gravedad,
se llamard al 112 y en caso de tener que trasladarlo, si sus padres o tutores legales no
pudieran ser localizados, sera el profesor de guardia quien lo acompaiie, hasta que

estos puedan personarse.

- Cuando algun grupo realice alguna actividad que suponga una alteracion del horario

normal de clases (excursiones, exdmenes colectivos, etc.), los profesores de ese grupo
que hayan quedado liberados de impartir clase, prestaran apoyo a los profesores de

guardia durante las horas en las que deberia estar con el grupo o grupos.

- Los alumnos de Ensefianza Secundaria Obligatoria deberan permanecer en el centro

durante todo el periodo lectivo, incluidos los recreos. Si faltase algun profesor y se
cambiase alguna hora, en ningun caso se adelantara la hora de salida del grupo, salvo

circunstancias excepcionales y con conocimiento de Jefatura de Estudios.

- Los alumnos de Bachillerato podran adelantar el horario de salida si, por efecto de los

cambios de horas producidos por la ausencia de algun profesor, el hueco generado se

trasladase a ultima hora.

- En ningun caso se podran adelantar las clases de los grupos afectados por la ausencia

de un profesor si de esta manera se traslada el hueco del profesor que falta a otra hora

y a otros profesores de guardia, salvo en lo especificado en el punto anterior.

- Los cursos de E.S.O. no adelantaran horas en ningln caso, salvo circunstancias

excepcionales y previa autorizacion de Jefatura de Estudios, ya que de cualquier forma
deberan permanecer dentro del centro durante todo su periodo lectivo. No obstante,
si por razones de organizacion interna se hiciera algin cambio, seria comunicado con
la suficiente antelacion a los profesores, alumnos y padres o tutores legales a través de

documento escrito. Estos tendran que autorizar, en cualquier caso, la salida del centro
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escolar de sus hijos. Esta medida solo sera de aplicacion en 22 Ciclo de la ESO y

Bachillerato.

- Los profesores de guardia de recreo tendran como mision fundamental atender todas

las incidencias que se produzcan entre los alumnos de la E.S.O. o Bachillerato que se

encuentren en los patios.

- En las dos salas de profesores habrd, a disposicion de los profesores de guardia, un

parte de ausencias donde apareceran anotadas las faltas de profesores que hayan sido
comunicadas con antelacion, listados de los grupos de alumnos para registrar las
ausencias de estos, en el caso de que se produzcan, y los horarios individuales de los

profesores y los grupos.

Articulo 15. Normas sobre las actividades extraescolares y complementarias

- El Departamento de actividades extraescolaresy complementarias se encargard de

promover, organizar y facilitar este tipo de actividades. Las funciones del Jefe de este

Departamento estan recogidas en RD 83/1996, de 26 de enero Articulos 45-47.

- Todo lo relativo a las actividades extraescolares: normas, funcionamiento y

organizacién se encuentra en el documento sobre Actividades extraescolares y
complementarias del Centro. No obstante, se incluye en este Reglamento un resumen

de las mismas:

a) Las actividades complementarias y extraescolares deben planificarse antes del

comienzo del curso. Deberan estar recogidas por los distintos Departamentos
Didacticos en un documento que enviardn al Departamento de Actividades

Extraescolares y Complementarias para su supervision y organizacion.

b) Las actividades se plantearan y organizaran de forma que el coste econémico que han
de asumir los alumnos no les impida a la mayoria asistir a ellas. Deben considerarse
preferentes las actividades de poca duracidn y poco coste dirigidas al mayor ndimero de

alumnos posible. El alumno asumira el coste completo de la actividad. El centro dispondra
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de un fondo para sufragar los gastos de las actividades complementarias de los alumnos

con necesidades econdmicas insalvables.

c) Se organizard una sola actividad por departamento y grupo.

d) Si una actividad estd prevista para un nimero de alumnos y no se alcanza un

minimo del 80% la actividad no se realizara.

e) El numero de profesores acompafiantes sera como maximo de 1 por cada 18

alumnos.

f) Las actividades no podran realizarse en las dos semanas anteriores a las sesiones de

Evaluacién, ni durante el tercer trimestre. Tampoco en las fechas en las que haya
programadas actividades complementarias en las tutorias por organizaciones ajenas al

centro.

g) Las salidas, excursiones, visitas o actividades extraescolares que alteren el horario

lectivo de algln grupo, deberdn ser notificadas con, al menos, diez dias de antelacion
en Jefatura de Estudios, con los modelos de impresos que hay a tal efecto, indicando la
fecha, los profesores participantes, los grupos afectados asi como el nimero de estos

por grupo.

h) Todos los alumnos, tanto los que participan como los que no lo van a hacer, deberdan

traer de casa la notificacion de la actividad, autorizando o no autorizando la
participacién del alumno, firmada por los padres o tutores legales. Siun alumno no
quiere participar en una actividad debe exigirsele un trabajo, puesto que las

actividades extraescolares son parte de la asignatura.

i) El profesor responsable de la actividad deberd entregar al Jefe de Estudios las

autorizaciones y un listado de los alumnos participantes que sera expuesto en la sala
de profesores con cinco dias de antelacion para que los afectados puedan organizar

sus clases.
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j) Los alumnos que no participan en la actividad (independientemente del nimero que
sean) deberdn cumplir el horario de clases con los profesores habituales, los cuales
organizaran actividades lectivas relacionadas con las asignaturas que no supongan

avance de materia, tales como repasos, profundizaciones, ejercicios, etc.

k) Los alumnos que no participen en una actividad y no acudan al centro quedaran

excluidos de todas las actividades extraescolares el resto del curso.

[) Aquellos alumnos que habiendo infringido las normas de convivencia del centro,

hayan sido expulsados por faltas de disciplina, tendran prohibido participar en
actividades extraescolares por un periodo de un mes a tres meses como lo recoge el
Decreto 15/2007, de 19 de abril, por el que se establece el marco regulador de la
Convivencia enlos centros docentes de la Comunidad de Madrid. También el Real
Decreto 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los derechos y deberes de
los alumnos contempla en su articulo 48 la suspensién del derecho a participar en las
actividades extraescolares o complementarias del centro como correctivo a las

conductas contrarias a la convivencia del centro.

m) Los profesores de guardia sustituiran a los profesores participantes en la actividad y

los profesores que no tengan alumnos por estar estos participando de la actividad,

prestaran apoyo a los profesores de guardia.

n) Se procurard que las actividades que se programen abarquen al mayor nimero de

alumnos posible dentro de los cursos y los niveles; en el caso de que los profesores de
guardia no pudieran hacerse cargo de todos los alumnos que quedaran libres, cabe la
posibilidad de agrupar a los alumnos no participantes en un aula para una mejor
organizacién por parte de los profesores de guardia o los profesores no participantes

en la actividad.

o) Si después de realizar una actividad extraescolar, los alumnos se incorporan al

instituto restando al menos un periodo lectivo, tendran las clases segln horario.
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p) Todas las actividades complementarias programadas por los diferentes

departamentos son una parte mas de la formacion de los alumnosy, por lo tanto, es
deseable que participen todos ellos. Los padres podran renunciar a la participacion de
sus hijos en aquellas que les supongan un coste econdmico elevado o por otros

motivos, de los cuales se informara a los profesores en la hoja de autorizacién.

q) El profesor responsable de la actividad se encargara de:

e Colocar un cartel informativo en la Sala de Profesores sobre la actividad,
fecha, horario, alumnos participantes y (si es el caso) profesores acompanantes

con una semana de antelacion.

¢ Entregar alos alumnos la hoja de autorizaciéon que deben firmar los padres

(tanto si autorizan como si no autorizan) y recogerla con la suficiente

antelacion (al menos una semana).

e Recoger el importe, en su caso, de la actividad, al menos una semana antes

de la realizacion de la misma.

e Advertir alos alumnos que no participen en la actividad que deben acudir a

clase y encomendarles el trabajo sustitutorio de la actividad.

Articulo 16. Normas de actividad académica

- Los examenes forman parte del proceso de formaciéon de los alumnos, y estos seran
programados por los profesores procurando que afecten lo menos posible al normal

funcionamiento del centro.

- Al principio de cada curso se hara llegar a los padres o tutores de los alumnos, a

través de estos, el calendario de evaluaciones aprobado por el Claustro de Profesores.

- Los exdmenes globales de final de evaluacién o trimestre o de recuperacion, se

programaran y comunicaran a los alumnos con, al menos, cinco dias de antelacién,

procurando, dentro de lo posible, que no haya mas de uno por dia. En cualquier caso,
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nunca podra haber mds de dos y se respetaran las fechas de los que estuvieran

programados con anterioridad.

- El tutory el delegado del grupo velaran para que en las aulas de los grupos figure un

calendario en el que aparezcan resefiados todos los exdmenes, de modo que se facilite

al equipo docente la coordinacion de esas fechas.

- Los profesores podran programar examenes fuera del horario lectivo de los alumnos

si se cree necesario para cumplir el punto anterior o por necesidades de organizacién

del propio examen (utilizacién del salén de actos, reagrupamientos de alumnos, etc.).

- Cuando se programe un examen de recuperaciéon en horario lectivo, los alumnos no

implicados deberan permanecer en el aula con el profesor realizando otro tipo de
tareas, o bien, previo acuerdo con los profesores de guardia, dichos alumnos podran

guedarse con alguno de estos profesores.

- Cuando un alumno finalice un examen, no podra abandonar el aula hasta que

termine la prueba para que no dificulte el normal desarrollo de las clases del resto de

los grupos.

- Los profesores podran solicitar la identificacion de cualquier alumno que se presente

a un examen mediante el carné del centro, el D.N.l. 0 ambos.

- Los alumnos que estén sancionados con la no asistencia a clase por uno o mas dias

podran realizar las pruebas escritas que vayan a tener lugar en esos dias, salvo que los

motivos que produjeron dicha sancién no aconsejen su presencia en el centro.

- Los profesores deben mostrar a sus alumnos las pruebas escritas corregidas y

calificadas en un plazo razonable, para mostrarles los errores cometidos.

- Los profesores conservaran todas las pruebas y examenes escritos que hayan

realizado sus alumnos durante el curso, hasta el treinta de octubre del curso escolar
siguiente, salvo en los casos en que medie una reclamacion, en los que se conservaran

hasta su resolucién.
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- Cualquier revision de calificacién de una prueba o evaluaciéon parcial, la resolvera el
alumno a través del profesor correspondiente. En caso de desacuerdo con la
calificacion final obtenida en una materia por el alumno, o con la decisiéon de
promocion o titulaciéon adoptada por el mismo, este, sus padres o tutores legales

podran solicitar una reclamacion segun el siguiente procedimiento:
* Solicitud de una entrevista con el profesor que lo evalué.

e Si tras esta entrevista, el alumno siguiera disconforme con su calificacion,
recogera un nuevo impreso en conserjeria dirigido al jefe del departamento

gue entregara a Jefatura de Estudios.

* En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones, hubiera reclamacién

del alumno, sus padres o tutores legales, se elevard la reclamacion a inspeccién
en los términos y plazos que recoge la O.M. 28/08/1995, sobre Evaluacion
objetiva de alumnos. El equipo directivo velard para dar publicidad a lo

anterior, tanto en junio como en septiembre.

Articulo 17. Normas sobre el uso de las instalaciones y espacios del centro

- EI mobiliario y cualquier material del Centro debera ser utilizado para su uso

especifico.

- Cada grupo serd responsable del mobiliario y los materiales de su aula de referencia
o la que ocupe en cada momento por efectos de un desdoble o una actividad que se
desarrolle en espacios de uso comun como gimnasios, talleres, aulas de informatica,

laboratorios, etc.

- Los desperfectos ocasionados por el mal uso o el uso negligente de los materiales e

instalaciones, seran sufragados por el alumno o alumnos responsables. Segun el
Articulo 19 de Decreto 15/2007 de 19 de abril de marco regulador de la convivencia,
los alumnos quedan obligados a reparar los dafios que causen, individual o

colectivamente, de forma intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los
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materiales del centro y a las pertenencias de otros miembros de la comunidad

educativa, o a hacerse cargo del coste econdmico de su reparacién. Los padres o
representantes legales asumirdn la responsabilidad civil que les corresponda en los
términos previstos por la Ley. En caso de no poderse determinar los causantes de los
desperfectos, todo el grupo se responsabilizard de los dafios. (Articulo 44 del Real

Decreto 732/1995, de 5 de mayo de Derechos y Deberes de los alumnos).

- Las posibles sustracciones de objetos en el centro durante la jornada escolar, en el

caso de conocerse al culpable, este estard obligado a restituir, en su caso, lo sustraido.
Los padres o representantes legales asumiran la responsabilidad civil que les
corresponda en los términos previstos por la Ley. En el caso de sustraccion de moviles

y/o de otros dispositivos electrdnicos el instituto no se hara responsable.

- Estd terminantemente prohibido el acceso a las dependencias del Instituto a
personas ajenas al mismo, salvo autorizacion expresa del equipo directivo. La entrada
de intrusos en el centro tendra su correspondiente amonestacion verbal y de persistir
en su actitud se llamara a la policia para comunicar el hecho a las autoridades

competentes.

- La utilizacion del Saldn de Actos se atendra a los siguientes criterios:

e Las actividades docentes y complementarias de indole académica tendran
preferencia sobre cualquiera otra. No se incluyen en estas actividades las

clases y exdmenes que se pueden realizar en las aulas.

e Durante las horas lectivas, el Salén de Actos solo podra ser utilizado por

actividades académicas. A este fin, cada profesor anotara con antelacion el dia
y la hora en que necesite el Salon de Actos en un panel de la Sala de Profesores,

para conocimiento de los demas.

e El lugar indicado para realizar exdmenes es el aula habitual del grupo. El Salén

de Actos solo podra utilizarse para examenes cuando no interfiera las otras

actividades docentes y complementarias del apartado primero, que siempre

Reglamento de Régimen Interior I.LE.S. Matemadtico Puig Adam 36



ok ok ok

* K K

IES MATEMATICO PUIG ADAM

tendran preferencia y previa notificacién en el horario de reserva semanal que

habra en la sala de profesores.

e Las actividades culturales no programadas serdn solicitadas con antelacion al

Jefe de Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares,
haciendo constar el acto vy la persona o entidad que lo solicita. Para su
autorizacion, previa consulta al Director, tendra en cuenta que la actividad se
atenga alos principios educativos y generales recogidos en el Articulo 1 del

presente Reglamento.

- Las salas destinadas a las nuevas tecnologias se utilizardn con reserva previa en un

horario semanal que estara en la sala de profesores.

- La Biblioteca del Centro esta constituida por la Biblioteca General, dividida en sala de

almacén y archivo y sala de lectura y estudio, la Biblioteca del edificio del Primer Ciclo
de la ESO vy las Bibliotecas de cada uno de los Departamentos Didacticos. Su finalidad
es la de apoyar la labor docente y educativa e iniciar al alumno en el goce de la lectura

y en la investigacion.

- La Biblioteca se regira por las siguientes normas:

a) La adquisicion de libros la determinara la Comision Econdmica con la aprobacién del

Consejo Escolar, por el siguiente procedimiento:

e Cada Departamento, dentro dela programacién general de la asignatura,
determinara las necesidades de libros y material didactico para cada afio
académico, y elevard un informe, con la cuantia presupuestaria aproximada, a

la persona encargada de la Biblioteca.

* La persona encargada de la Biblioteca, con el visto bueno del secretario del
centro, elaborard cada afio un informe presupuestario que elevard a la

Comisidon Econdmica.
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e Todos los libros, cualquiera que sea su destino, serdn inventariados en un

registro General o Catdlogo de libros por el personal encargado de la Biblioteca,
gue también estampard en ellos el sello del instituto como contraseia de la
propiedad. Ademas, cada departamento llevara un inventario de susfondos

bibliograficos y sellara sus libros.

b) A fin de lograr una correcta y satisfactoria utilizacién de sus fondos, la Biblioteca

dispondra de los siguientes medios:

e Un fichero general de todos los libros del Centro, clasificados por autoresy

materias de acuerdo con las normas bibliograficas, con indicacion en cada ficha

del destino del libro ( Biblioteca General o Departamento).

e Un local idoneo para el estudio, con mobiliario, iluminacién y limpieza

adecuados.

e Material administrativo e informdtico necesario para efectuar el controly

préstamos de libros.

e Un reglamento especifico que regule su actividad, elaborada por la persona

encargada de la misma en colaboracion con el Jefe del departamento de
Actividades Extraescolares y Complementarias y los Jefes de Estudios y
aprobada por el Consejo Escolar. Dicho reglamento se hallara expuesto en lugar
visible en la propia biblioteca y se difundira convenientemente entre los

profesores y alumnos del centro.

e La persona encargada de la Biblioteca velara por la existencia de estos
medios, en cuanto a su dotacidén material se refiere, solicitdndolos a la

Comision econdmica.

c) Todos los miembros del Centro tienen derecho a la utilizacién y préstamo de los
libros de la Biblioteca dentro de los términos establecidos en el propio reglamento de

la Biblioteca.
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d) En la sala de almacény archivo se encuentran los libros, organizados por materias

en armarios cerrados con llave, y el material administrativo e informatico necesario
para el control y préstamo de libros. Se dedicard a las actividades propias del
mantenimiento y gestién de la biblioteca. En la sala de estudio y lectura también
deben existir armarios con algunos libros de consulta, a disposicién de los alumnos

siempre que haya un profesor.

e) En la sala de estudio y lectura, durante los periodos de clase, solo podran

permanecer los siguientes alumnos:

e Aquellos que no tengan clase en ese momento por estar matriculados en otro

turno del centro o en 22 de bachillerato de asignaturas sueltas.

® Los que vayan con su profesor o con un profesor de guardia. En estos casos

los profesores seran los responsables de dichos alumnos.

* Los que estén cumpliendo una sancidn con tarea, con la aprobacion de Jefatura de

estudios.

f) Los alumnos que estén en la sala de lectura no podran salir de ésta hasta el siguiente

cambio de clase.

g) Enla salade estudio ylectura debe existirun ambiente adecuado que facilite el

estudio. Por lo tanto deberda mantenerse el silencioy no se podrd comer ni beber. El
incumplimiento de estas normas sera motivo de expulsion de la sala, notificdndose a

Jefatura de Estudios.

CAPITULO V. NORMAS DE CONDUCTA, FALTAS DE DISCIPLINA Y SANCIONES

Articulo 18. Normas de conducta

El Decreto 15/20017, de 19 de abril, que establece el marco regulador de la

convivencia en los centros docentes dice que la mision fundamental de la escuela es

formar personas capaces de asumir la responsabilidad de sus actos, de decidir sobre
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sus vidas y de contribuir con su esfuerzo al progreso y mejora de la sociedad

democratica, abierta y plural que van a vivir. Afade que los escolares deben respetar
las normas de la escuela, respetar a sus profesores y respetarse entre si, pues, con ello,
aprenderdn que el respeto a las leyes y a las instituciones es la base de la convivencia

democratica.

Es necesario, pues, que se establezcan unas normas claras de comportamiento

que todos los alumnos estan obligados a respetar. Estas normas de conducta son de
obligado cumplimiento para todos los alumnos del centro y responden a la necesidad
de mantener, tanto dentro de las aulas como en el resto del recinto escolar, un clima

adecuado a la tarea formativa del centro.

La relaciéon entre todos los miembros de la comunidad educativa ha de basarse

en el respeto, la tolerancia, la responsabilidad, la honestidad y el honor.

Las normas de conducta del L.E.S. Matemdtico Puig Adam de obligado

cumplimiento para los alumnos son:

a) La asistencia a clase

b) La puntualidad a todos los actos programados por el centro

c) La participacion en todas las actividades orientadas al estudio, trabajo y aprendizaje.

d) Traer el material y los medios necesarios para participar en las actividades propias

de cada asignatura.

e) Mantener una actitud correcta en clase: guardar silencio, atender, trabajar y

comportarse adecuadamente.

f) Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrarle el

debido respeto y consideracidn. Asimismo respetar su autoridad.

g) Realizar los trabajos que los profesores manden realizar fuera de las horas de clase.
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h) Tratar correctamente alos compafnerosy a todos los miembros de la comunidad
educativa, no permitiéndose, en ningun caso, el ejercicio de violencia fisica o verbal ni

la incitacion a la misma dentro ni fuera del recinto escolar.

i) Cuidar y respetar todos los materiales que el centro pone a disposicién de alumnos y

profesores; esto incluye cuidar el material escolar propio y el de los compafieros de

clase.

k) Esta prohibido el uso de teléfonos moviles, otros dispositivos electrénicos o
cualquier objeto que pueda distraer al propio alumno o a sus compaiieros. lgualmente

queda prohibido fotografiar o grabar en audio y/o video en todo el recinto escolar

I) El cuidado de las instalaciones y del conjunto del edificio escolar.

m) Los alumnos no podran salir del centro sin autorizacién.

n) Estd terminantemente prohibido fumar en todo el recinto escolar. Esta prohibicion

se hace extensiva a la introduccion, tenencia o consumo en el centro de alcohol y/o de
otras drogas ilegales. Esta prohibido también consumir alcohol u otras drogas ilegales
en las inmediaciones, al igual que acudir al centro bajo sus efectos, incompatibles con

el estudio.

o) La indumentaria serd |la adecuada a un centro educativo. Los alumnos deben acudir

al centro con la debida higiene personal y decoro en el vestir.

p) Estd prohibido jugar a las cartas o a cualquier otro juego de azar.

q) Entregar las comunicaciones que el centro dirige a las familias.

r) Permanecer dentro del aula en el intercambio de clase.

s) Mantener el adecuado clima de sosiego y tranquilidad propio de un centro

educativo.
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El profesor tendrd la responsabilidad de que se mantenga, dentro del aula, el

necesario clima de sosiego para que los alumnos estudien, trabajen y aprendan.

Todos los profesores del centro estardn involucrados en el mantenimiento de

un buen clima de convivencia, y en el cumplimiento de las Normas de Conducta
establecidas. Cualquier profesor testigo de unainfraccién a dichas Normas, cuando
tenga la consideracion de leve, esta facultado para imponer la sancién
correspondiente, de acuerdo con lo que establece el presente Reglamento de Régimen

Interior.

Articulo 19. Faltas de disciplina y sanciones

Se considerardn faltas de disciplina aquellas conductas que infrinjan las normas

de convivencia del centro. Las faltas se clasifican en leves, graves y muy graves. La
tipificacion de las mismas, asi como de las sanciones correspondientes, figura en este
Reglamento y se atendran alo dispuesto en el Decreto 15/2007, de 19 de abril, que
establece el marco regulador de la Convivencia en los centros docentes de la

Comunidad de Madrid.

A) FALTAS LEVES Y SANCIONES

Se calificard como falta leve cualquier infraccién a las normas de conducta

establecidas en el Articulo 17 del presente Reglamento, cuando, por su entidad, no
llegara atener la consideracién de falta grave ni de muy grave. Las faltas leves se

corregiran de forma inmediata.

Las sanciones seran:

a) Amonestacioén verbal o por escrito.

b) Expulsidon de la sesiéon de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de

Estudios o el Director, la privacidon del tiempo de recreo o cualquier otra medida

similar de aplicacion inmediata.
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c) Permanencia en el centro después de la jornada escolar.

d) La retirada del teléfono mévil o del aparato o dispositivo electrénico utilizado hasta

la finalizacién de la jornada.

e) La realizacion de tareas o actividades de caracter académico.

Seran competentes para aplicar las sanciones correspondientes:

a) Los profesores del alumno, dando cuenta de ello al tutor y al Jefe de Estudios.

b) El tutor del grupo, dando cuenta al Jefe de Estudios.

c) Cualquier profesor del centro dando cuenta al tutor del grupo y al Jefe de Estudios.

B) FALTAS GRAVES Y SANCIONES

Se califican como faltas graves las siguientes:

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor, no

estén justificadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros compafieros el ejercicio del derecho

o el cumplimiento del deber del estudio.

c) Los actos de incorreccién o desconsideracion con compaferos u otros miembros de

la comunidad escolar.

d) Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las actividades

del centro.

e) Los dafios causados en las instalaciones o el material del centro.

f) Los dafios causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la comunidad

educativa.
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g) La incitacion o estimulo a la comisiéon de una falta contraria a las Normas de

Conducta.

h) Cualquier otra incorreccion de igual gravedad que altere el normal desarrollo de la

actividad escolar que no constituya falta muy grave, segun el presente Reglamento.

i) La reiteracién en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

j) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta leve.

También se considerard falta grave:

k) El consumo de tabaco, alcohol, u otras drogas ilegales en todo el recinto escolar o en
las inmediaciones, aligual que acudir al centro bajo sus efectos, incompatibles con el

estudio.

Las faltas graves se corregiran con las siguientes sanciones:

a) Expulsion de la sesidén de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de
Estudios o el Director, la privacidon del tiempo de recreo o cualquier otra medida

similar de aplicacion inmediata.

b) Permanencia en el centro después del fin de la jornada escolar.

c) Realizacién de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del

centro o, si procede, dirigidas a reparar los dafios causados, o dirigidasa mejorar el

entorno ambiental del centro.

d) Prohibicién temporal de participar en actividades extraescolares o complementarias

del centro, por un periodo maximo de un mes.

e) Expulsidn de determinadas clases por un plazo maximo de seis dias lectivos.

f) Expulsion del centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.

Reglamento de Régimen Interior I.LE.S. Matemadtico Puig Adam 44



ok ok ok

* K K

IES MATEMATICO PUIG ADAM

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras d), e) y f) del apartado anterior, durante el tiempo que
dure la sancién, el alumno realizard las tareas o actividades que determine el

profesorado que le imparte clase.

Seran competentes para aplicar las sanciones correspondientes:

En la aplicacidn de las sanciones previstas para las faltas graves seran competentes:

a) Los Profesores del alumno, para las sanciones establecidas en las letras a), b) y c) del

apartado anterior.

b) El tutor del alumno, para las sanciones establecidas en las letras b) y c) del apartado

anterior.

c) El Jefe de Estudios y el Director, oido el tutor, las previstas para la letrad) del

apartado anterior.

d) El Director del centro, oido el tutor, podra establecer las sanciones de las letras e) y

f) del apartado anterior.

C) FALTAS MUY GRAVES Y SANCIONES

Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, falta de respeto o

actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demas personal del centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.

c) Eluso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten

gravemente contra la intimidad o las buenas costumbres sociales contra los

compafieros o demds miembros de la comunidad educativa.
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d) La discriminacién, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa, ya sean por razon de nacimiento, raza, sexo, religion,

orientacién sexual, opinidén o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social.

e) La grabacidn, publicidad o difusién, a través de cualquier medio o soporte, de

agresiones o humillaciones cometidas.

f) Los dafios graves causados intencionadamente o por uso indebido en las

instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros

miembros de la comunidad educativa.

g) La suplantacion de personalidad y la falsificacion o sustraccién de documentos

académicos.

h) El uso, la incitacién al mismo o la introduccién en el centro de objetos o sustancias
perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los miembros de

la comunidad educativa.

i) La perturbacién grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en

general, cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.

j) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

k) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comision de una falta grave.

También se considerara falta muy grave:

[) La introduccidon y/o tenencia en el centro escolar de tabaco, alcohol y/o de otras drogas

ilegales con fines venales.

Las faltas muy graves se corregiran con las siguientes sanciones:

a) Realizacion de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran contribuir al
mejor desarrollo de las actividades del centro o, si procede, dirigidas areparar los

danos causados.
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b) Prohibicion temporal de participar en las actividades extraescolares o

complementarias del centro, por un periodo maximo de tres meses.

c) Cambio de grupo del alumno.

d) Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a seis dias e inferior a dos

seémanas.

e) Expulsién del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un mes.

f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsién definitiva por tratarse de un

alumno de ensefianza obligatoria.

g) Expulsién definitiva del centro.

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las

sanciones previstas enlas letras b), d) y e) del apartado anterior, el alumno realizara

las tareas y actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

La aplicacién de las sanciones previstas en las letras f) y g) mencionadas en los

apartados anteriores se producira cuando la gravedad de los hechos cometidos y la
presencia del alumno que los cometa en el centro supongan menoscabo de los
derechos o de la dignidad para otros miembros de la comunidad educativa. Asimismo,
se adoptara esta sancién en caso de agresion fisica, amenazas o insultos graves a un

profesor.

Cuando se incurra en conductas tipificadas como agresién fisica o moral a sus

compaiieros o demds miembros de la comunidad educativa, se debera reparar el dafio
moral causado mediante la presentacion de excusas y el reconocimiento de la
responsabilidad en los actos, bien en publico o bien en privado, segun corresponda por
la naturaleza de los hechos y de acuerdo con lo que determine el drgano competente

para imponer la correccién. (Articulo 19 Decreto 15/20017, de 19 de abril)

Reglamento de Régimen Interior I.LE.S. Matemadtico Puig Adam 47



ok ok ok

* K K

IES MATEMATICO PUIG ADAM

La sancion prevista en la letra f) mencionada anteriormente procedera en el
caso de alumnos de ensefanza obligatoria, y hasta el curso en que cumpla dieciocho
afios de edad. En ese supuesto, la Consejeria de Educacion realizara el cambio de
centro, garantizdndole un puesto escolar en otro centro publico o sostenido con
fondos publicos, con los servicios complementarios que sean necesarios. El Director
del centro elevard peticién razonada ante el Director de Area Territorial, quien

tramitara esta propuesta en el plazo maximo de cinco dias habiles.

El alumno que sea cambiado de centro deberd realizar las actividades y tareas

gue se determinen, y que se desarrollardn en la forma en que se articule

conjuntamente por los equipos directivos de los dos centros afectados.
La sancidn de las faltas muy graves corresponde al Director del centro.

Articulo 20. Criterios para la adopcion de sanciones

En la adopcion de sanciones disciplinarias y de medidas provisionales, se

deberan tener en cuenta los siguientes criterios generales:

a) La imposicidon de sanciones tendra finalidad y caracter educativo, y procurard la

mejora de la convivencia en el centro.

b) Se deberdn tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la mayoria de

los miembros de la comunidad educativa y los de las victimas de actos antisociales, de

agresiones o de acoso.

c) No se podra privar a ningin alumno de su derecho a la educacién obligatoria.

d) No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la dignidad

personal del alumno.

e) Se valoraran la edad, situacidn y circunstancias personales, familiares y sociales del

alumno, y demads factores que pudieran haber incidido en la apariciéon de las conductas

o actos contrarios a las normas establecidas.
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f) Se deberdn tener en cuenta las secuelas psicoldgicas y sociales de los agredidos, asi

como la alarma o repercusién social creada por las conductas sancionables.

g) Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad de las faltas

cometidas, y deberan contribuir a la mejora del clima de convivencia del centro.

Articulo 21. Circunstancias atenuantes y agravantes

Para la graduacion de las sanciones se apreciardn las circunstancias atenuantes

0 agravantes que concurran en el incumplimiento de las normas de conducta.
- Se consideraran circunstancias atenuantes:

a) El arrepentimiento espontaneo.

b) La ausencia de intencionalidad.

c) La reparacién inmediata del dafio causado.

- Se considerardn circunstancias agravantes:

a) La premeditacion y la reiteracién.

b) El uso de laviolencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o irrespetuosas, de

menosprecio continuado y de acoso dentro o fuera del centro.

c) Causar dafio, injuria u ofensa a compafieros de menor edad o recién incorporados al

centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razén de

nacimiento, raza, sexo, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por
padecer discapacidad fisica o psiquica, o por cualquier otra condicién personal o

circunstancia social.

e) Los actos realizados en grupo que atenten contra los derechos de cualquier

miembro de la comunidad educativa.
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Articulo 22. Procedimiento sancionador

A) Procedimiento ordinario

1. Ambito de aplicacién del procedimiento ordinario

El procedimiento ordinario es el que se aplicard con caracter general respecto
de las faltas leves, asi como a las graves cuando, por resultar evidentes la autoria y los

hechos cometidos, sea innecesario el esclarecimiento de los mismos.

Podra también sustanciarse el procedimiento ordinario en relacién con las
faltas muy graves en caso de ser flagrante la falta y, por tanto, resulten evidentes la
autoria y los hechos cometidos, siendo innecesario el esclarecimiento de los mismos y
la realizacion de los actos de instruccion previstos en el procedimiento especial. No
obstante, si quien vaya a imponer la sancion considera que es de aplicacién alguna de
las sanciones de las letras f)y g) de las faltas muy graves, se abstendra de resolver,
debiendo remitir el asunto al Director, para la tramitacidon del procedimiento especial

regulado en la Seccién |l de este Capitulo.

2. Tramitacién del procedimiento ordinario

Las faltas leves cuyos hechos y autoria resulten evidentes podran ser

sancionadas de forma inmediata por el Profesor. El Profesor comunicara al tutory al

Jefe de Estudios la sancion impuesta.

Cuando sea necesaria la obtencion de informacién que permita una correcta

valoracion de los hechos y de las consecuencias de los mismos, no sera de aplicacion
de lo previsto en el apartado anterior. En este caso, el tutor, unavez recibida la
comunicacion de la falta cometida, oird al alumno infractor y, en su caso, a cuantas
personas se considere necesario. Posteriormente, impondra la sancién

correspondiente de manera inmediata. No obstante, el tutor propondra la sancion al
Jefe de Estudios o al Director en los casos en que el érgano competente para imponer

la sancidn propuesta sea alguno de estos.
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En cualquier caso, debera respetarse el derecho de audiencia del alumno o, en

su caso, de sus representantes legales, con caracter previo a la adopcién de la sancion.

La duracion total del procedimiento desde su inicio no podrd exceder de siete

dias naturales. Se deberd dejar constancia escrita de la sancién adoptada, haciendo

constar los hechos y los fundamentos que la sustentan.

B) Procedimiento especial
1. Ambito de aplicacién del procedimiento especial

El procedimiento especial regulado en este apartado es el que, con caracter
general, se seguird en caso de las faltas muy graves, sin perjuicio de lo dispuesto en el

articulo 20 de este Decreto.

2. Incoacion de expediente y adopcion de medidas provisionales

El Director del centro, con caracter inmediato, en el plazo de dos dias lectivos

desde que se tuvo conocimiento de la comision de la falta, incoara el expediente, bien
por iniciativa propia, bien a propuesta del profesorado, y designard a un instructor,
gue serd un Profesor del centro. Como medida provisional, y comunicandolo al
Consejo Escolar, podra decidir la suspension de asistencia al centro, o a determinadas
actividades o clases, por un periodo no superior a cinco dias lectivos. Este plazo sera

ampliable, en supuestos excepcionales, hasta la finalizacion del expediente.
3. Instruccidon del expediente

La incoacién del expediente y el nombramiento del instructor se comunicaran

al alumno vy, sieste es menor de edad, igualmente a sus padres o representantes

legales.

El instructor iniciard las actuaciones conducentes al esclarecimiento de los
hechos, y enun plazo no superior a cuatro dias lectivos desde que se le designo,

notificara al alumno, y a sus padres o representantes legales si aquel fuera menor, el
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pliego de cargos, en el que se expondran con precisiéon y claridad los hechos
imputados, asi como las sanciones que se podrian imponer, dandoles un plazo de dos
dias lectivos para alegar cuanto estimen pertinente. En el escrito de alegaciones podra
proponerse la prueba que se considere oportuna, que deberd aportarse o sustanciarse

en el plazo de dos dias lectivos.

Concluida la instruccion del expediente, el instructor formulara, en el plazo de

dos dias lectivos, la propuesta de resolucidn, que deberd contener los hechos o
conductas que se imputan alalumno, la calificacion de los mismos, las circunstancias

atenuantes o agravantes si las hubiere, y la sancidn que se propone.

El instructor dara audiencia al alumno vy, si es menor, también a sus padres o

representantes legales, para comunicarles la propuesta de resolucién y el plazo de dos
dias lectivos para alegar cuanto estimen oportuno en su defensa. En caso de

conformidad y renuncia a dicho plazo, esta debera formalizarse por escrito.

4. Resolucion

El instructor elevard al Director el expediente completo, incluyendo la

propuesta de resolucién y todas las alegaciones que se hubieran formulado. El Director
adoptard la resolucién y notificara la misma de acuerdo con lo previsto en el articulo

26 de este Decreto.

El procedimiento debe resolverse en el plazo maximo de catorce dias lectivos

desde la fecha de inicio del mismo. La resolucidn deberd estar suficientemente
motivada, y contendra los hechos o conductas que se imputan al alumno; las
circunstancias atenuantes o agravantes, silas hubiere; los fundamentos juridicos en
gue se base la sancidon impuesta; el contenido de la misma, su fecha de efecto, el

organo ante el que cabe interponer reclamacion y plazo para ello.

C) Disposiciones generales sobre los procedimientos disciplinarios

1. Citaciones y notificaciones
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Todas las citaciones a los padres de los alumnos se realizardn por cualquier

medio de comunicacién inmediata que permita dejar constancia fehaciente de haberse
realizado y de su fecha. Para la notificacién de las resoluciones, se citard a los
interesados segun lo sefialado en el parrafo anterior, debiendo estos comparecer en

persona para la recepcion de dicha notificacion, dejando constancia por escrito de ello.

En el procedimiento sancionador, la incomparecencia sin causa justificada del

padre o representante legal, si el alumno es menor de edad, o bien la negativa a recibir
comunicaciones o notificaciones, no impedira la continuacion del procedimiento y la

adopcidn de la sancion.

La resolucién adoptada por el érgano competente serd notificada al alumnoyy,

en su caso, asus padres o representantes legales, asi como al Consejo Escolar, al
Claustro de Profesores del centro y ala Inspeccion de Educaciéon de la Direccidon de

Area Territorial correspondiente.

2. Reclamaciones

Las sanciones, hayan sido adoptadas en un centro publico o en un centro

privado sostenido con fondos publicos, podran ser objeto de reclamacion por el
alumno o sus padres o representantes legales, en el plazo de dos dias habiles, ante el

Director de Area Territorial correspondiente.

Contra laresolucién que, en virtud delo dispuesto en el apartado anterior,

dictara el Director de Area Territorial correspondiente, cabra recurso de alzada.

3. Plazos de prescripcion

Las faltas leves prescribiran en el plazo de tres meses, las graves en el de seis

meses y las muy graves en el plazo de doce meses, sendos plazos contados a partir de

la fecha en que los hechos se hubieran producido.

Asimismo, las sanciones impuestas sobre faltas levesy graves prescribiran en el

plazo de seis meses, y las impuestas sobre las muy graves en el plazo de doce meses,
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ambos plazos contados a partir de la fecha en que la sancién se hubiera comunicado al

interesado.

Los periodos de vacaciones se excluyen del cdmputo de los plazos.

Articulo 23. Instrucciones generales de actuacion ante las incidencias que afecten
a la convivencia en el centro escolar

Ante una incidencia producida por un alumno en clase que suponga la

presentacion ante el Jefe de Estudios se ha de seguir el siguiente procedimiento:

a) Enviar al alumno/a inmediatamente a Jefatura, acompafiado del delegado o
subdelegado de clase, para asi cerciorarse de que acude. Si es posible, el alumno
llevara el impreso cumplimentado que se incluye en los Anexos de las Normas de
Convivencia. Sino se desea interrumpir el desarrollo de la clase debera rellenar el
impreso y presentarlo en Jefatura tan pronto como sea posible. Es necesario dejar
constancia escrita de cualquier incidencia para poder tomar las medidas disciplinarias

correspondientes.

b) El alumno/a, dependiendo de la gravedad de los hechos, volverd a clase o se
guedard en la Biblioteca (edificio principal) o bajo la supervision del profesor de
guardia en el aula que se habilite a tal fin (en el edificio de primer ciclo) con tarea
asignada por el profesor de la materia que lo ha enviado alefatura. En el caso de
volver a clase, lo hara con el documento citado en el apartado a), en el que se reflejard

que ha quedado anotada la incidencia en Jefatura de Estudios.

c) En ningun caso se dejara a los alumnos fuera en los pasillos, durante el horario de

clase, con o sin supervisién del profesor.

d) El profesor informara, al Jefe de Estudios y al tutor, en su caso, delo ocurrido.

Anotara la incidencia en el WAFD tan pronto como sea posible.

e) El alumno llevard a casa copia de la amonestacion escrita que serd firmada por los

padres o tutores legales, y serd devuelta al dia siguiente en Jefatura. De no ser asi,
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Jefatura de Estudios se pondrd en contacto con la familia y les recordara las normas

del centro.

f) Tanto los tutores como Jefatura de Estudios llevarda un registro de las

amonestaciones de cada alumno.

g) Con caracter general, la tipificacion de las faltas de disciplinay sus sanciones seran

las que aparecen en este Reglamento en los articulos 18 al 23.

Este Reglamento establece también la concrecidén y equivalencia de las faltas

leves, graves y muy graves:

- Ante la acumulacion de tres faltas leves, se enviara un primer apercibimiento

en el que se informara a los padres o tutores legales del alumno/a de que este
sera sancionado con permanecer en el centro a 72 hora, realizando las
actividades que el profesor, tutor o Jefatura de Estudios le impongan. Se
concretard en el documento la fecha de realizacion de la sancion y los motivos
de la misma. El alumno sancionado debera presentarse en Jefatura de Estudios
con el material que se haya indicado para poder llevar a cabo las actividades. Si
no lo hiciera asi, o se negara a realizar las actividades indicadas, sera
sancionado con una falta grave. Asimismo, se avisard a los padres de cual sera

la siguiente sancidn de persistir en su actitud.

- Ante la acumulacion de seis faltas leves (dicha acumulacidon tendrd

consideracion de falta grave) el alumno/a sera sancionado con las medidas que
aparecen en el articulo 19 apartados d),e), f) de B) Faltas graves. Se enviard un
segundo apercibimiento en el que se informara alos padres o tutores legales
del alumno/a de cual esla sancion ylos motivos de la misma. Asimismo, se
avisara a los padres de cuales seran las siguientes medidas disciplinarias de
persistir en su actitud. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo,

cuando se apliquen estas medidas disciplinarias, durante el tiempo que dure la

Reglamento de Régimen Interior I.LE.S. Matemadtico Puig Adam 55



ok ok ok

* K K

IES MATEMATICO PUIG ADAM

sancion, el alumno realizara las tareas o actividades que determine el

profesorado que le imparte clase.

- Ante la acumulacion de nueve faltas leves (dicha acumulacion tendra

consideracion de falta muy grave) el alumno/a sera sancionado con las medidas
gue aparecen en el articulo 19 C) Faltas muy graves. Se informara igualmente a
los padres por escrito de la sanciéony los motivos de la misma através de un
tercer apercibimiento que puede llevar asociado la expulsion definitiva del
centro, dependiendo de la gravedad de los hechos. Para ello se aplicara el
procedimiento sancionador extraordinario y se seguiran los pasosy cumplirdn
los plazos establecidos en este Reglamento de Régimen Interior. Con el fin de
no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen estas medidas
disciplinarias, durante el tiempo que dure la sancién, el alumno realizara las

tareas o actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

DISPOSICIONES FINALES

12 El ambito de aplicacion de este Reglamento se extiende a toda la Comunidad

Escolar. Sus disposicionesy principios afectardn en su totalidad a todo el personal

docente y no docente adscrito al Centro, a los padres de alumnos y a los alumnos.

22 Las modificaciones del presente Reglamento se atendrdn alo que fije laley en su

momento. En todo caso, sera necesaria la consulta a todos los estamentos implicados

y la aprobacién por el Consejo Escolar.

32 Las denuncias por incumplimiento del presente Reglamento se entregaran por

escrito, lo mas detalladamente posible, al Secretario del Centro, quien las transmitird
al Organo colegiado correspondiente que resolverd en la primera sesién ordinaria, o al
Organo unipersonal que resolvera en un plazo maximo de quince dias. En ultima

instancia, se podra recurrir al Consejo Escolar.
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42 Los Organos de Gobierno del Centro garantizardn la mayor difusion posible del

presente Reglamento vy, con este fin, un ejemplar del mismo estard en los despachos

de los 6rganos unipersonales y en la Biblioteca General y en las Salas de profesores a

disposicion de todos los interesados.

Getafe, 7 de Septiembre de 2015
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