
Biblioteca
Colocación de los documentos



La cdu

 Las principales bibliotecas del mundo 
utilizan la Clasificación Decimal 
Universal (C.D.U.) como norma para la 
organización temática.
 La biblioteca escolar no puede trabajar 

al margen de ella.

(JESÚS LAGUNA PEÑA, La Clasificación Decimal Universal en los Currículos escolares. Instrucciones 
para la organización temática de los fondos bibliográficos de las bibiiotecas educativas no universitarias, 
Gobierno de Navarra, Departamento de Educación y Cultura).



Qué es la cdu



 

Un sistema de clasificación bibliográfica de 
todo el conocimiento humano.



 

A cada tema del conocimiento (o clase) le 
corresponde un número arábigo, del 0 al 9. 



 

Cada clase se subdivide en 10 subclases 
que, a su vez, pueden subdividirse por medio 
de la adición de nuevas cifras siguiendo el 
principio de clasificación jerárquica que 
caracteriza la CDU.



 

Para facilitar la búsqueda de los documentos, 
en la biblioteca escolar se adapta la cdu y 
sólo se utilizan dos o tres cifras a lo sumo.



Ventajas de utilizar la cdu



 

Se evitan los criterios personales de 
catalogación, por lo que permite la continuidad 
del trabajo bibliotecario. 



 

Permite al alumnado moverse con facilidad en 
cualquier biblioteca pública o universitaria. 



 

Como las normas ya están elaboradas, sólo 
hay que adaptarlas a las características 
particulares de nuestra biblioteca.



Clasificación temática de la cdu



 

0. Obras generales (diccionarios y enciclopedias)


 

1. Filosofía


 

2. Religión


 

3. Ciencias Sociales


 

4. Vacía (en nuestra biblioteca: “Madrid y Getafe”).


 

5. Ciencias exactas y naturales


 

6. Ciencias aplicadas


 

7. Arte. Música. Juegos. Deportes. Espectáculos


 

8. Lingüística. Historia y Crítica de la Literatura


 

9. Geografía. Biografías. Historia 



Lugares en que encontramos la cdu

Los números de la cdu los 
encontramos en dos lugares diferentes 
de la biblioteca:



 
En los armarios



 
En cada documento (libros, vídeos, 
revistas, etc.) 



La cdu en los armarios de la biblioteca



 
Cada armario de la biblioteca guarda 
documentos pertenecientes a una clase.



 
Si el número de documentos de una 
clase es muy numeroso, pueden ocupar 
dos o más armarios correlativos.



 
En la parte superior de cada armario 
hay una etiqueta con el número de la 
cdu a la que pertenecen los documentos 
de ese armario, así como una breve 
definición de esa clase.



La cdu en los armarios de la biblioteca (II)



 
Para que los usuarios de la biblioteca 
se orienten fácilmente dentro de ella, a 
cada clase de la cdu se le ha 
asignado un color. 



 
Este color aparece en las etiquetas 
colocadas en la parte superior de cada 
armario.



La cdu en los armarios de la biblioteca (III)

Colores asignados a cada clase de la cdu:
0 - NEGRO: Generalidades, diccionarios, enciclopedias.
1 - MARRÓN: Filosofía.
2 - ROJO: Religiones. Mitología.
3 - NARANJA: Ciencias Sociales: Educación, Derecho, Economía.
5 - VERDE: Ciencias exactas: Matemáticas, Ciencias Naturales, 

Astronomía, Zoología, Botánica, Ecología.
6 - AZUL: Ciencias aplicadas: Medicina, Ingenierías, Agricultura, 

Veterinaria.
7 - MORADO: Arte. Deportes. Música. Juegos.
8 - GRIS: Lingüística, Lengua, Literatura.
9 - BLANCO: Arqueología. Historia. Geografía. Biografías.



La cdu en los documentos (I)



 
Cada documento posee una etiqueta 
en el lomo, denominada tejuelo.



 
El tejuelo nos sirve:

- para colocar correctamente los libros 
en las estanterías.

- para encontrarlos rápidamente sin 
necesidad de acudir al catálogo ni al 
responsable de la biblioteca.



La cdu en los documentos (II)



 
El tejuelo tiene tres renglones:
1.- Contiene dos o tres cifras, 
correspondientes a la cdu.
2.- Tres letras mayúsculas: las tres  
primeras letras significativas del 
apellido del autor de la obra.
3.- Tres letras minúsculas: las tres 
primeras letras significativas del título 
de la obra.



La cdu en los documentos (III)



 
Ejemplos de tejuelo:
(030)

AUT

gra

(030): indica que es una enciclopedia.

AUT: indica que es una obra creada por varios 
autores.

gra: se trata de “La gran enciclopedia Larousse”.

791

SAN

his

791: es un libro de cine

SAN: el autor es Sánchez Vidal, Rafael

his: el título es “Historias de cine”.



La cdu en los documentos (IV)



 
Para facilitar la búsqueda de los libros 
de ficción, se han sustituido las cifras 
de la cdu (820) por las letras:
-P: poesía
- N: novela
- N cuentos: cuentos, novela corta
- T: teatro

P

MAC

cam

P: es un libro de poesía

MAC: el autor es Machado.

cam: la obra es “Campos de Castilla”.



Otros documentos de la biblioteca



 
En la biblioteca hay otros documentos 
además de libros:
- material audiovisual: pendiente de 
catalogación.
- revistas.
- periódicos.
- libros de texto: situados en la sala de   
lectura y estudio, siguiendo el orden de 
materias de la cdu.
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